PRIMARIA MUNICIPIULUI VULCAN
Directia ~ ECONOMICA.
Serviciul ~ IMPOZITE SI TAXE

AL

Infor_matii generale privind postul
1. Denumirea postului................ INSPECTOR
2. Nivelul postului...................... DE EXECUTIE

3. Scopul principal al postului STABILIRE IMPOZITE SI TAXE LOCALE PENTRU PERSOANE
FIZICE

Conditii specifice pentru ocuparea postului’
1. Studii ds:____;pecialitate:_...7_.....STUDII SUPERIOARE
2. Perfe_ctionéri (specializari)......... IMPOZITE $I TAXE LOCALE

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate Y 00 S DA - NIVEL MEDIU
4. Limbi straine® (necesitate si nivel* de éunoastere).:.“'..I..'NU
5. Abi]itéti, calitati si aptitudini necesare...... iﬁféligen[d, memorie, spirit de observaﬁé, capacitate
de concentrare, sandtate, aptitudini de autoperfecfionare continud, lucrul in echipd, aptitudini §i
deprinderi de specialitate, capacitatea de a mentine relatii umane bune, operare pe calculator,
loialitate, rabdare i tact in relatiile cu publicul
6. Cerinté s.peciﬁces.....“. ﬁelegiiri
7. Competen;ei manageriald (cunostinte de fnanagement, calitati si aptitudini manageriale)........------
Atributiile postului®: |
1.-Stabileste taxele si impézitele locale conform prevedrilor legule pe baza dec!araﬁiio}; depuse de
contribuabili persoane fizice;

2.-Explica contribuabililor cu rdbdare si tact care sunt termenele de platd la care trebuie achitate
impozitele si taxele locale, precum si despre majordarile datorate in cazul neplatii acestora,
3.-Primeste declaratiile pentru stabilirea impozitului pe clidiri, a taxei mijloacelor de transport,
verificd actele depuse de contribuabili privind proprietatea dobédnditd (domiciliul, nume si
prenume, data dobdndirii, locul situdrii proprietdtii, etc.) conform sectorului repartizat de seful de
birou ;
4.-Intocmeste procesul verbal — ingstiinjare de platd a impozitului pe cladiri persoane fizice,
calculeazd valoarea de impozitare, stabileste impozitul datorat de la data dobdndirii si impozitul
anual §i opereazd pe calculator modificdrile intervenite;

5.-Intocmeste procesul verbal de stabilirea taxelor mijloacelor de transport si calculeazd taxa
datoratd de contribuabili de la data dobéandirii si opereazd pe calculator modificdrile intervenite;

0.-Indosariazd declaratiile, actele depuse de contribuabili, procesele verbale de impunere, in
ordine alfabeticd pe strdzi, actualizand modificirile intervenite in cazul schimbdrii
proprietarului;

7.-Intocmeste certificatele fiscale la cererea contribuabilului:.
8.-Participd la inventarierea patrimoniului Primdriei:

9.-Tine la zi prin inregistriri, modificari, radieri, matricole pentru evidenja cladirilor, matricole
pentru evidenia mijloacelor de transport persoane fizice pe sectoare:



10.-Rezolvd cererile, reclamatiile si sesizdirile contribuabililor privind impozitele si taxele locale in
cadrul competengelor aprobaie;

11.-Analizeaza si prezintd propuneri in legdturd cu acordarea de amdnare §1 restituire de impozite
§i taxe conform prevederilor legale;

12.Administreazd programul de impozite si taxe colabordnd cu Jurnizorul de servicii in acest sens

13 -Indeplineste si alte dtribu;z’i prevdzute de lege | in baza actelor emise de ministere Si alte
autoritdfi  ale administratiei publice locale, de Hotdrdri ale Consiliului local, de catre primar si
director executiv

Identificarea functiei publicé' éorespunzétoare posttﬁﬁi
1. Denumire.......... INSPECTOR

2. Gradul pfd'%és'ibnal7....".;.;...PRJNCIPALI -

<% Vgplh"imea (in s'pecialitate necesard) ............ 5 ANI

Stera relationald a titularului postului

1.Sfera relationala interna:

a)Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de DIRECTOR EXECUTIV, SEF SERVICIU
- Ssuperior pentru..............

b)Relatii functionale............ DE COLABORARE CU CELELALTE COMPARTIMENTE.
¢)Relatii de control:......... - -
d)Relatii de reprezentare:....--—-- -

a)cu autoritafi si institutii publice:.....CONSILIUL J UDETEAN, PREFECTURA, DIRECTIA
GENERALA A FINANTELOR, DIVERSE ALTE INSTITUTIL, DIVERSE ALTE
INSTITUTIL...

b)cu organizatii internationale:............. -- ---

c)cu persoane juridice private:........ DIN MUNICIPIUL VULCAN

3.Limite de competenta®......face propuneri pe linie ierarhica pentru realizarea atributiilor
4.Delegarea de atributii si competents.........

Intocmit de’:

1. Numele si prenumele........

2. Func!;i“a publica de conducere.........

3. SeMNAUIA......oo.oooee S

Luat la cunoéﬁn;é de céatre ocupantul postului

1. Numele §;1 prenumele..... o

2 Serﬁnétura............‘.......... et
Avizat de'’:

1. Numele si prenumele.........

2. Functiti..coovmeren o

3 SCMNAUIA. oo



